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AVVISO PUBBLICO 
 

Indagine di mercato per il conferimento di incarichi professionali per l’attività istruttoria e di 
supporto al Settore V - LL.PP. per la definizione dei procedimenti inerenti le pratiche per il 
rilascio dell’autorizzazione allo scarico di acque sul suolo o negli strati superficiali del 
sottosuolo di acque reflue domestiche originate da case, istallazioni e insediamenti isolati 
inferiori a 50 a.e., se non allacciabili alla rete fognaria, ed autorizzazione per interventi di taglio 
e/o scavo e/o manomissione di sedi stradali e/o pertinenze.  

Il Responsabile del Settore V – Servizi di Lavori Pubblici  

Visti: 

- il D.Lgs. n. 267/2000 e s.m.i.; 

- il D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i.; 

- la Deliberazione della Giunta Comunale n. 126 del 21/06/2022 con la quale è stato dato 

indirizzo al Settore V – Servizi di Lavori Pubblici di predisporre ogni atto funzionale 

finalizzato all’individuazione degli operatori economici, per il tramite di apposito avviso 

pubblico, per il conferimento dell’incarico professionale per la definizione delle “pratiche, 

giacenti non ancora concluse, per il rilascio dell’autorizzazione allo scarico di acque sul suolo o negli 

strati superficiali del sottosuolo di acque reflue domestiche originate da case, istallazioni e insediamenti 

isolati inferiori a 50 a.e., se non allacciabili alla rete fognaria, ed autorizzazione per interventi di taglio 

e/o scavo e/o manomissione di sedi stradali e/o pertinenze”; 

- la Determinazione del Settore Servizi di Lavori Pubblici  Reg. Gen. n. 53 del 01/07/2022 di 

approvazione del presente Avviso Pubblico e dello schema di istanza per la partecipazione e 

dichiarazioni (Allegato A); 

Dato atto che questa Amministrazione intende procedere all’affidamento di incarichi 
professionali, come sopra indicati, al fine di garantire la massima efficacia, efficienza ed 
economicità dell’azione amministrativa, anche in relazione allo scongiurare ritardi nelle emissioni 
di atti che possono esporre l’Ente a danni economici derivanti da azioni da parte di privati; 

Accertata l’impossibilità di corrispondere a tale esigenza con il personale in servizio nell’Ente; 

RENDE NOTO 

che il Comune di Sezze, intende procedere all’affidamento del servizio di supporto tecnico al 
Settore V – LL.PP. mediante affidamento diretto, ai sensi dell’art. 36, comma 2 – lettera a) del 
D.Lgs. n. 50/2016, previo esperimento dell’indagine di mercato necessaria per conoscere l’assetto 
del mercato ed i potenziali concorrenti, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di 
trattamento, proporzionalità e trasparenza. 

L’Ente si riserva la facoltà di sospendere, modificare, revocare o annullare la procedura relativa al 
presente Avviso, nonché ogni decisione in merito all’attivazione della suddetta procedura, senza 
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che possa essere avanzata pretesa alcuna da parte degli operatori economici che hanno manifestato 
il proprio interesse. 

*** *** *** 

Art. 1 

Stazione Appaltante 

Il Comune di Sezze, Settore V – LL.PP., con sede in Via A. Diaz n. 1, Sezze (LT) – 04018, tel. 
0773804584, PEC: protocollo@pec.comune.sezze.lt.it, sito web www.comune.sezze.lt.it, in qualità 
di soggetto responsabile della procedura di selezione, assume il ruolo di Stazione Appaltante. 

Art. 2 

Oggetto dell’incarico  

L’espletamento dell’incarico consiste nel servizio di supporto tecnico al Settore V – LL.PP. per 
l’istruttoria delle pratiche ambientali di cui all’oggetto, il quale comprende: 

 valutazione tecnica delle domande pervenute ed esame della documentazione allegata alle 

istanze e sua conformità e completezza rispetto alle previsioni di legge; 

 partecipazione ai lavori di eventuali conferenze di servizi, unitamente al Responsabile del 

Procedimento, per l’emissione del relativo parere di competenza; 

 gestione dei rapporti con Enti pubblici, tecnici incaricati e titolari degli scarichi per lo 

svolgimento delle pratiche; 

 predisposizione della comunicazione dell’avvio del procedimento, da sottoporre al 

Responsabile del Servizio, in cui sono stabiliti i termini ultimi per la presentazione 

dell’eventuale documentazione integrativa richiesta; 

 predisposizione di una relazione istruttoria finale nella quale viene espresso il parere al rilascio 

o diniego dell’autorizzazione; 

 assistenza all’Ufficio in sede di svolgimento dell’iter autorizzatorio. 

Art. 3 

Modalità e durata 

L’incarico sarà espletato personalmente dal soggetto selezionato in piena autonomia e senza 
vincoli di subordinazione. L’Amministrazione metterà a disposizione del tecnico i fascicoli 
assegnati mediante trasmissione degli stessi in formato digitale. 

Il soggetto incaricato, altresì, dovrà garantire un giorno di presenza settimanale, in base agli orari 
d’ufficio, in cui si relazionerà con il Responsabile dei Settore V e/o con la struttura interna a 
supporto degli stessi. 

Nell’istruttoria dei fascicoli dovrà seguirsi l’ordine cronologico di presentazione delle istante, fatte 
salve eventuali richieste di sollecito nella definizione delle istanze e, comunque, secondo le 
disposizioni dettate dal Responsabile di Settore. 

Il soggetto incaricato sarà invitato a stipulare contratto/convenzione che regolerà le fasi di 
lavorazioni, le prestazioni professionali, la tempistica, nonché i compensi e gli obblighi. 

mailto:protocollo@pec.comune.sezze.lt.it
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La durata dell’incarico viene fissata in 24 (ventiquattro) mesi dalla stipula del relativo 
contratto/convenzione. Il rapporto potrà essere rinnovato con formale provvedimento per 
ulteriori 24 (ventiquattro) mesi e comunque per il tempo necessario all’espletamento di eventuale 
nuova procedura ove ne ricorrano i presupposti. 

Per l’intera durata dell’affidamento è fatto divieto al soggetto selezionato di svolgere incarichi che 
lo pongano in una posizione, anche potenziale, di conflitto di interesse con il Comune di Sezze.  

Altresì, è fatto divieto di divulgare qualsiasi notizia relativa all’attività svolta, che abbia natura 
confidenziale o riservata, di cui sia comunque venuto a conoscenza. 

Il mancato rispetto di tali clausole darà luogo alla risoluzione immediata del contratto.  

Le parti potranno esercitare la facoltà discrezionale di recedere in toto dal contratto con preavviso 
di 30 gg. 

Il Responsabile del Settore V si riserva la facoltà di rescindere il contratto, senza preavviso, se il 
professionista non svolgerà il lavoro assegnatogli nei tempi e nei modi indicati nel contratto. 

Art. 4 

Compenso 

Per le prestazioni di cui al precedente articolo 2, il compenso viene stabilito in € 100,00 (cento/00), 

per ogni pratica evasa, oltre IVA, se dovuta, e cassa previdenziale o quanto dovuto in caso 

d’iscrizione separata all’INPS. 

L’importo del compenso previsto per il presente incarico sarà corrisposto, previa presentazione di 

regolare fattura non inferiore all’importo netto di Euro 1.000,00, che verrà regolata entro trenta 

giorni dalla sua presentazione. 

Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’affidamento verrà effettuato nel 

rispetto dei termini previsti del D.Lgs. n. 231 del 9 ottobre 2002. Il contratto è soggetto agli obblighi 

in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 136 del 13 agosto 2010. 

Art. 5  

Requisiti richiesti per la presentazione della domanda 

Possono partecipare alla presente selezione, a pena di esclusione, gli operatori economici di cui 
all’art. 46 del D.Lgs. 50/2016 che, alla data di scadenza del termine stabilito per la presentazione 
delle manifestazione di interesse, possiedono i requisiti di seguito elencati: 

 essere in possesso della Cittadinanza Italiana o di uno degli altri stati membri dell’Unione 

Europea; 

 non trovarsi nelle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento 

degli appalti pubblici contemplate all’art. 80 del D.Lgs. n.50/2016 e s.m.i.;  

 essere in possesso del diploma di laurea per la qualifica di cui all’oggetto; 

 avere comprovata esperienza nella definizione delle pratiche di cui all’oggetto; 

 essere iscritto nell’apposito Albo/Ordine/Collegio che abilita all’esercizio della professione da 

almeno cinque anni e di essere in regola con il pagamento dei contributi essenziali, delle 

imposte e tasse; 
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 non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardino 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministravi 

iscritti nel casellario giudiziario; 

 non aver procedimenti penali in corso; 

 non trovarsi nelle condizioni di incompatibilità ovvero di conflitto di interesse, anche soltanto 

potenziali, con il Comune di Sezze; 

 non accettare incarichi da privati relativi ad istanze di natura ambientale, oggetto del presente 

Avviso, da presentarsi presso il Comune di Sezze durante il periodo contrattuale e fino ad un 

anno oltre la scadenza dello stesso; 

 essere in possesso di adeguata copertura assicurativa contro i rischi professionali con massimale 

minimo di € 500.000,00. 

Art. 6 

Modalità di presentazione della domanda 

Il soggetto interessato all’affidamento dell’incarico di cui all’articolo 2, deve far pervenire apposita 

domanda di partecipazione e dichiarazioni prescritte nell’apposito allegato “Allegato A”, entro e 

non oltre le ore 11:59 dal ventesimo giorno dall’avvenuta pubblicazione del presente Avviso 

all’Albo Pretorio online del Comune di Sezze, esclusivamente al seguente indirizzo di posta 

elettronica certificata: protocollo@pec.comune.sezze.lt.it. 

La PEC dovrà recare il seguente oggetto: “Richiesta affidamento dei servizi tecnici relativi alle 

istruttorie delle pratiche scarico/strade - Settore V - LL.PP. - Servizio Ambiente”. 

La data di trasmissione della domanda è stabilita e comprovata da apposita ricevuta elettronica 

rilasciata dal sistema al termine della procedura di inoltro. 

Non sono ammesse altre forme di produzione o di invio delle domande. L’invio attraverso 

modalità diverse comporterà l’esclusione dalla partecipazione alla selezione. 

La domanda inviata non è modificabile pertanto, in caso di errori e/o omissioni rilevati dopo 

l’invio della stessa il candidato dovrà inviarne una nuova che sostituirà la precedente. Verrà presa 

in considerazione solo l’ultima domanda inviata entro il termine di scadenza di presentazione 

previsto dal presente Avviso intendendosi revocata la precedente. 

Alla domanda devono essere allegati: 

- fotocopia di un documento di identità del sottoscrittore in corso di validità;  

- curriculum professionale sottoscritto dal richiedente contenente l’indicazione degli incarichi      

assimilabili alle attività richieste dal presente Avviso. 

L’istanza di partecipazione, da compilarsi secondo il modello “Allegato A,” in carta libera, 

comprende la Dichiarazione Sostitutiva con cui il concorrente dichiara, ai sensi del D.P.R. 

445/2000: 

 il possesso dei requisiti del bando; 

 di non trovarsi nelle condizioni di esclusione contemplate dall’art. 80 D. Lgs. n. 50/2016 e 

ss.mm. ii.; 
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 che nei propri confronti, negli ultimi cinque anni, non sono stati estesi gli effetti delle misure di 

prevenzione della sorveglianza di cui alla L. 1423/56, irrogate nei confronti di un proprio 

convivente;  

 che nei propri confronti non sono state emesse sentenze ancorché non definitive relative a reati 

che precludono la partecipazione alle gare di appalto;  

 che nei propri confronti non è pendente un procedimento per l’applicazione delle misure di 

prevenzione della sorveglianza di cui alla L. 1423/56; 

 che nei propri confronti non sono sussistenti misure cautelari interdittive ovvero di divieto 

temporaneo di stipulare contratti con la pubblica amministrazione ai sensi del D. Lgs. 231/01;  

 di non aver commesso errore grave nell’esercizio della propria attività professionale;  

 l’inesistenza dei piani individuali di emersione di cui alla L. 383/01 e s.m.i.;  

 l’osservanza, all’interno della propria azienda e/o studio tecnico, degli obblighi di sicurezza 

previsti dalla vigente normativa; 

 di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali e 

assistenziali a favore dei lavoratori secondo la legislazione italiana (o dello Stato in cui è 

stabilito); 

 di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento di imposte e tasse, secondo la 

legislazione italiana (o dello Stato in cui è stabilito);  

 di essere in regola con gli obblighi relativi alla tutela della prevenzione e della sicurezza sui 

luoghi di lavoro; 

 elenca le Società (denominazione, ragione sociale e sede) rispetto alle quali, ai sensi dell’art. 

2359 c.c., si trova in situazione di controllo diretto o come controllante o come controllato; tale 

dichiarazione deve essere resa in ogni caso, anche se negativa; 

 di non aver reso false dichiarazioni circa il possesso dei requisiti richiesti per l’ammissione agli 

affidamenti di servizi tecnici;  

 di aver preso esatta cognizione della natura del servizio da prestare e di tutte le circostanze 

generali e particolari che possono influire sulla prestazione;  

 di aver preso visione ed accettare espressamente quanto contenuto nel presente Avviso 

pubblico;  

 richiesta esplicita di affidamento del servizio;  

 dati anagrafici del professionista;  

 dati personali professionali del professionista: titolo di studio, numero e anno di iscrizione al 

relativo collegio o ordine professionale;  

 di accettare incondizionatamente tutte le norme e condizioni contenute nel presente Avviso, 

compresa quella del divieto di subappalto delle prestazioni affidate; 

 di impegnarsi alla sottoscrizione della prescritta convenzione secondo il limite fissato, 

onnicomprensivo ed invalicabile, previsto dal presente Avviso;  

 di non aver in corso alcun contenzioso, di qualsiasi specie e natura, con l’Ente appaltante 

oppure la dichiarazione di rinuncia al contenzioso in atto;  
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 di non essere in conflitto d’interessi con il Comune di Sezze. 

Art. 7 

Cause di esclusione 

E’ motivo di non ammissione, oltre a quanto esplicitamente previsto dagli altri articoli del presente 

Avviso: 

a) la mancanza della firma in calce della domanda e del curriculum vitae;  

b) il mancato rispetto del termine di presentazione della domanda; 

c) la mancata indicazione nella domanda del possesso dei requisiti specifici richiesti all’articolo 5 

del presente Avviso per essere ammessi alla consultazione;  

d) l’omissione dei documenti o delle dichiarazioni prescritti dal presente Avviso. 

Art. 8 

Modalità di affidamento 

L’individuazione del soggetto affidatario sarà effettuata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a) 

del D.Lgs. 50/2016, con determinazione del Responsabile del Settore e sarà pubblicata all’Albo 

Pretorio del Comune di Sezze per 15 (quindici) giorni consecutivi e nella sezione Amministrazione 

Trasparente/Bandi di gara e contratti del sito web istituzionale. 

Successivamente l’Amministrazione procederà alla stipula del contratto/convenzione con il 

professionista incaricato. 

L’incarico sarà conferito nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 

proporzionalità e trasparenza, nonché della verifica dell’esperienza e della capacità professionale 

in relazione all’incarico da affidare.  

Il Responsabile del Settore V, di concerto con i componenti della Commissione interna, 

appositamente nominata, verificata la sussistenza dei requisiti di partecipazione dei candidati, 

valuterà i titoli di studio ed il curriculum vitae di coloro che avranno presentato regolare istanza di 

partecipazione. 

Potranno essere attribuiti a ciascun soggetto interessato fino ad un massimo di 45 punti, così 

ripartiti: 

A Titolo di studio – Max. 3 punti Punti 

A1 Laurea vecchio ordinamento  

 Votazione da 60 a 100 1 

 Votazione da 101 a 105 2 

 Votazione da 106 a 110 3 

A2 Laura nuovo ordinamento/primo livello  

 Votazione da 60 a 105 1 

 Votazione da 105 a 110 2 

B Curriculum Vitae – Max. 6 punti  

 Per curriculum si intende il complesso delle attività svolte dal candidato, che a giudizio della 
Commissione, siano significative per un ulteriore apprezzamento delle sue capacità 
professionali in materia. 

6 

C Esperienze professionali inerenti il rilascio delle autorizzazioni allo scarico e  
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La graduatoria sarà formulata in base al punteggio finale determinato sulla base dei punteggi 
assegnati. 

Si precisa che il numero di professionisti da selezionare sarà stabilito dal Responsabile del Settore 
V in base al carico delle istanze da definire ed alle disponibilità logistiche. 

Art. 9 

Informazioni e norme finali 

Il Comune di Sezze si riserva di procedere all’affidamento soltanto a seguito della ricezione e 

verifica di almeno un’istanza di candidatura pervenuta. 

E’ facoltà di questa Amministrazione verificare in ogni momento la veridicità della 

documentazione presentata e delle dichiarazioni rese dai candidati. Qualsiasi informazione errata 

e/o mendace darà luogo all’immediata esclusione del candidato, senza possibilità alcuna di 

riammissione. 

In caso di sospensione e/o revoca e/o annullamento della presente procedura, esperita nel rispetto 

della normativa sopra richiamata, nonché del Codice dei Contratti, oppure di mancato affidamento 

per decisione motivata, il professionista partecipante non potrà vantare nei confronti del Comune 

di Sezze alcun diritto e/o pretesa a titolo risarcitorio o di indennizzo, ivi compreso qualsivoglia 

rimborso delle spese sostenute in ragione della partecipazione alla presente procedura.  

L’Amministrazione si riserva la possibilità di non procedere al conferimento dell’incarico, a suo 

insindacabile giudizio.  

Per qualsiasi informazione di tipo tecnico - specialistico relativa al presente Avviso è possibile 

rivolgersi al Responsabile del Settore V – LL.PP, Arch. Antonio Stamegna, tel. 0773/804584 - 

interno n. 401. 

Il Responsabile del Procedimento è l’Arch. Antonio Stamegna: 

- e-mail: a.stamegna@comune.sezze.lt.it; 

Si precisa che con il presente Avviso, finalizzato esclusivamente ad una indagine di  mercato, non 

è posta in essere alcuna procedura di affidamento concorsuale, paraconcorsuale, di gara d’appalto 

o di trattativa privata, non si costituisce nessuna proposta contrattuale e non si vincola in alcun 

modo l’Amministrazione che sarà libera di avviare altre procedure. 

manomissione suolo pubblico maturate nella P.A. – Max 10 punti 

 Per ogni anno di attività 2 

 Per periodi inferiori all’anno ma di almeno 6 mesi 1 

 Esperienze professionali inerenti il rilascio delle autorizzazioni allo scarico e 

manomissione suolo pubblico esperienze maturate nella professione privata – Max 10 
punti 

 

 Per ogni anno di attività 2 

 Per periodi inferiori all’anno ma di almeno 6 mesi 1 

D Istruttoria pratiche presso la P.A. - Max 8 punti  

 1 - 50 6 

 >50 8 

E Presentazione pratiche in qualità di tecnico incaricato – Max 8 punti  

 1 - 50 6 

 >50 8 

mailto:a.stamegna@comune.sezze.lt.it


 
C O M U N E DI S E Z Z E 

(PROVINCIA DI LATINA) 

SETTORE V 

__________________________________________________________________________________________________________ 

Telefono 0773-804584 Fax 0773-803809  P. I. 00130430598 Via A. Diaz 1, C.A.P. 04018 Sezze (LT) Italia 
www.comune.sezze.lt.it/       

 

Art. 10 

Trattamento dei dati personali 

I dati raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003 

n. 196, esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente Avviso. 

Il trattamento dei dati personali è tutelato dalla legge sulla privacy ai sensi del D.Lgs. 196/2003 e 

del GDPR/2018 – Regolamento Europeo (UE) 2016/679. Ai fini previsti da tale Regolamento ed in 

particolare dall’art. 13 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei 

dati personali, si informa che il trattamento dei dati personali forniti ed acquisiti, avverrà nel 

rispetto della normativa prevista dal predetto Regolamento e dei diritti ed obblighi conseguenti.  

Titolare del trattamento: Comune di Sezze.  

Finalità del trattamento: i dati personali forniti sono essenziali ai fini della procedura in oggetto ed 

il relativo trattamento, informatico e non, verrà effettuato dal Comune di Sezze tramite gli uffici 

preposti, nel rispetto della normativa vigente, unicamente ai fini dell’aggiudicazione e successiva 

stipula del contratto/convenzione.  

Il concorrente potrà, in qualsiasi momento, esercitare i diritti previsti dalla vigente normativa 

mediante comunicazione scritta da inviare a mezzo pec 

all’indirizzo:protocollo@pec.comune.sezze.lt.it. 

Con l’invio e la sottoscrizione della candidatura, i professionisti esprimono pertanto il loro 

consenso al predetto trattamento. 

Art. 11 

Pubblicità 

Il presente Avviso sarà pubblicato integralmente all’Albo Pretorio on-line del Comune di Sezze e 
sul sito web dell’Ente: www.comune.sezze.lt.it. 

Il presente Avviso sarà, inoltre, inviato ai seguenti Ordini Professionali provinciali:  

 Ordine degli Architetti;  

 Ordine degli Ingegneri;  

 Collegio Geometri.  

Il Responsabile del Settore V 

                 - Arch. Antonio Stamegna -  

mailto:protocollo@pec.comune.sezze.lt.it
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